Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten

Verantwortlicher:
Catalpa
BahnhofstralRe 6
79353 Bahlingen

Tel.: 0151 41901618
E-Mail: info@catalpa-freiraum.de

Web: catalpa-freiraum.de

Inh. Felix Harrant,

geb.22.11.1981

Verarbeitungs- Ansprechpartner Datum der Zwecke der Kategorie Kategorie von personen- Kategorie von Drittlands- Loschfristen Techn./organisatorische
tatigkeit Einflihrung Verarbeitung Betroffene Personen bezogenen Daten Empfangern Tranfer MafRnahmen
Lohn- Matthias Schubien 01.03.2009 - Auszahlung der - Beschaftigte - Name - Steuerberater Keine 10 Jahre -
abrechnung 07666-948833 Lohne/Gehélter - Geburtsdatum - Sozialversicher- (Gesetzliche
(Uber Steuerberater) info@schubien- - Abfuhr Sozial- - Anschrift gsstellen und Aufbewahrungs-
wiesrecker.de abgaben und - Bankverbindungsdaten Krankenkassen frist
Steuern - Lohn-/Entgeltdaten
- ggf. Religionszugehorigkeit
- Sozialversicherungsdaten
- Steuerdaten (Steuerklasse,
Freibetrage,...)
- Berufsgenossenschaftsangaben
Personal- Felix Harrant 01.03.2009 - Personaladministration - Beschaftigte - Name Keine Keine - Beschiftigte
verwaltung 0151-41901618 - Personalfiihrung - Auszubildende - Anschrift ca. 3 Jahre nach
catalpa-freiraum.de - Arbeitszeitverwaltung - Bewerber - Zeitwirtschaftsdaten Ausscheiden
- Personalbeschaffung - Daten zur Arbeitsleistung - abgelehnte Be-
(betrifft Bewerber) - Leistungsbeurteilung werber: 6 M
- Lebenslauf und Bewerbungs- nach Abschluss
unterlagen (betr. Bewerber) d. Bewerbungs-
verfahrens
Betrieb der Felix Harrant 01.03.2009 - AuRendarstellung - Webseiten- - Name Keine Keine - Nutzungsdaten siehe IT-Sicherheits-
Firmenwebseite 0151-41901618 - Kontaktaufnahme inkl. besucher - E-Mail Adresse nach 7 Tagen konzept
catalpa-freiraum.de Kontaktformular - Bestandsdaten - Inhaltsdaten + HTTPS Verschliisse-
- Nutzungsdaten nach 1 Jahr lung
- Inhaltsdaten erneute Prifung
- Inhaltsdaten =
Geschaftsbrief
gelten handelsr.
Aufbew.fristen
Kundenverwaltung Felix Harrant 01.03.2009 - Bearbeitung von - Kunden - Name Keine Keine 10 Jahre (Gesetz- siehe IT-Sicherheits-
0151-41901618 Auftragen inkl. - Anschrift liche Aufbe- konzept
catalpa-freiraum.de Rechnungsstellung - Angaben zum Auftrag wahrungsfrist)
- postalische Werbung - ggf. Bankverbindungsdaten
E-Mail Felix Harrant Elektronische - Beschéftigte - Name - Dienstleister - nicht geplant - E-Mails 6 Jahre siehe IT-Sicherheits-
0151-41901618 Kommunikation - Kunden - E-Mail Adresse - weitere Pers. (beim Vesand anschl. erneute konzept
catalpa-freiraum.de - Interessenten - Nutzungsdaten innerhalb d. von E-Mails ist Prifung
- Dienstleister - Verkehrsdaten Unternehmens eine Weiter- - bei buchhaltungs-
- Dritte - ggf. Dritte leitung liber relevante Daten
- Bewerber Drittstaaten gelten jew.

nie ausgeschl.

steuerrechtliche

Aufbew.fristen




Einkauf Felix Harrant Einkauf von Waren oder - Beschéftigte - Name - interne Keine - 6 Jahre siehe IT- Sicherheits-
0151-41901618 Dienstleistungen - Dienstleister - Name Unternehmens Nutzung konzept
catalpa-freiraum.de - Dritte - Anschrift (geschaftl.) - ggf. Dritte

- Kreditoren - Rechnungsanschrift
- E-Mail Adresse
- Telefon-, Faxnummer
- Position
- Kontakthistorie
- Bankverbindung
- UmsatzsteuerID
- Daten zu gekauften Waren oder
Dienstleistungen
- Vetragsdaten
- Umsatzdaten

Fuhrpark- Felix Harrant Verwaltung der vom - Beschéftigte - Name - Eigentlimer v. Keine - fiir die Dauer des siehe IT-

management 0151-41901618 Unternehmen genutzten - Anschrift (geschaftl.) Fahrzeugen Beschaftigungs- Sicherheits-
catalpa-freiraum.de Fahrzeuge - Anschrift (privat) - Unfallbeteiligte verhialtnisses konzept

- E-Mail Adresse - KfZ-Haftpflicht- - von Betroffenen

- Telefonnummer versicherer 4 Jahre nach

- Geburtsdatum - ggf. Dritte Beendigung eines
- Position Beschaftigungs-

- Fihrerscheindaten verhaltnisses

IT Felix Harrant Bereitstellung, Wartung - Beschéftigte - Name - Beschéftigte Keine -4 Jahre siehe IT-
0151-41901618 und Pflege von - Kunden - E-Mail Adresse mit Personal- anschl. erneute Sicherheits-
catalpa-freiraum.de IT-Systemen - Dienstleister - Telefonnummer verantwortung Prifung konzept

- Dritte - Position
- Kontakthistorie
- Nutzungsdaten
- Telekommunikationsdaten
- Kommunikationsdaten

Teminverwaltung Felix Harrant Planung und Verwaltung - Beschaftigte - Name - weitere Teil- Keine - personenbe- siehe IT-
0151-41901618 von Terminen - Kunden - Name Unternehmens nehmer an zogene Daten Sicherheits-
catalpa-freiraum.de - Interessenten - Anschrift (geschaftl.) Terminen 4 Jahre, anschl. konzept

- Dienstleister - Anschrift (privat) erneute Prifung
- Dritte - E-Mail Adresse - bei buchhaltungs-
- Telefonnummer relevante Daten
- Position gelten jew.
- Kontaktdaten steuerrechtliche
- Temindaten Aufbew.fristen

Zeiterfassung Felix Harrant Erfassung von Arbeits-, - Beschaftigte - Name - Steuerberater Keine - Steuerrelevante siehe IT-
0151-41901618 Anwesenheits-, - Leiharbeiter - E-Mail Adresse - Wirtschafts- Daten mind. Sicherheits-
catalpa-freiraum.de Abwesenheits- und - Arbeitszeiten prifer 10 Jahre konzept

Urlaubszeiten - Urlaubszeiten - alle anderen
- Krankheitstage Daten mind.
2 Jahre

Auszug aus dem IT-Sicherheitskozept:

- Automatische Updates im Betriebssystem aktivieren

- Standard-Gruppenverwaltung

- Automatische Updates des Browsers aktivieren

- Aktueller Virenscanner/Sicherheitssoftware

- Backups regelmaRig auf externe Festplatte

- Papiervernichtung mit Standard-Schredder




